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PORTFOLIO FELTOLTESE A DEA-BA
-UTMUTATO -

A Debreceni Egyetem Tanulmanyi és vizsgaszabalyzata el6irja az elkésziilt portfdlio elektronikus PDF
formatumanak kotelezé feltoltését a Debreceni Egyetem Elektronikus archivuméanak (DEA) alabbi
cimére:

https://dea.lib.unideb.hu/home

A portfolié benyujtasanak és feltdltésének hatérideje: a zarotanitas napja el6tti két hét, de legkésdbb

e tavaszi félévben: majus 15.
e  (szi félévben: december 15.

Amennyiben a fenti hataridok hétvégére esnek, ugy a hatarid6 az azt kdvetd el6 munkanap.

,Koteles a hallgatdé a kar altal meghatarozott formaban és moddon nyilatkozni arrél, hogy a
diplomamunka/portfolio az 6 6nalld6 munkaja és betartotta a szerzo6i jogra vonatkozo eléirasokat.”

(TVSZ 24. § (8) bekezdés)

Portféliot minden tanérképzés szakos hallgatonak késziteni kell, amit koteles feltolteni a DEA-ba a
Hallgatoi portféliok (ZK) mappéba.

A feltoltés soran figyeljen az aldbbiakra:

1. A feltoltés el6tt nevezze at a pdf formatumu portfélidjat, a fajl elnevezése a kovetkezd legyen:
(Sajat név — portfolio kifejezés jeldlése (nem a cimet kell megadni!) — a beadas éve)
Sajat_Név_Portfolio_2026

2. A feltoltést a https://www.lib.unideb.hu — Keresés és kutatds — Gyors elérés — DEA —
(https://dea.lib.unideb.hu/home) - Bejelentkezés (jobb felsé sarok) — Kozponti
bejelentkeztetésre kattintva végezheti el.

3. Bejelentkezéskor adja meg halézati azonositéjat (edulD), a Neptunhoz hasznalt belépési
azonositojaval és jelszavaval Iépjen be! Ha azt jelzi Onnek a rendszer, hogy nincs jogosultsaga,
az a kovetkezOk miatt fordulhat el6:

* nem a Neptun azonositdjat €s jelszavat hasznalta, hanem ettol eltéré azonositoval és
jelszoval regisztralt - megoldas: 1épjen be a Neptun azonositéjaval és jelszavaval.

» Neptun azonositoval és jelszéval kapcsolatos akadalyok esetén, keresse fel az alabbi
oldalt: http://neptun.unideb.hu/?page=help

4. Kattintson a bal oldalsavban az Uj - "Tétel" gombra, majd a felugré ablakban keresse meg a
megfelelé Hallgatoi portfoliok (ZK) gyiijteményét és valassza ki azt.

5. Toltse fel az atnevezett portfoliojat.
6. Toltse ki értelemszertien a Feltolto tirlap adatait!

7. Olvassa-, és fogadja el az Elhelyezési megallapodast (a jelolonégyzet kipipalasaval), majd
kattintson az Elhelyezés ikonra.

8. Kérjiik, kisérje figyelemmel levelezését a feltoltést kovetéen!
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A DEA gyiijteménybe feltoltott portfolidjat a ZK mindségiigyi referense ellenérzi. Amennyiben
problémat észlel, e-mailben kérheti a feltdltés megismétlését. A portfolié végleges elhelyezése a DEA
gylijteményében csak akkor torténik meg, ha az 6sszes zarovizsgarészt sikeresen teljesitette.

El6fordulhat, hogy egyes szolgaltatok — pl. a citromail.hu — az egyetemi leveleket levélszemétként
kezelik, és nem juttatjak el a cimzetthez.

Hibak, amikor biztosan visszautasitjak a feltoltését:

« Nem a szakjanak megfeleld szervezeti egység: Hallgatoi portfoliok (ZK)
gyiijteményébe toltotte fel a portfolidjat.

« A feltoltott portfolio része a plagiumnyilatkozat. Az utmutaté eldirja: “A plagium
nyilatkozatot kulon dokumentumként kell benyujtani, nem része sem a
nyomtatott, sem az elektronikus portfélionak.”

» A feltoltott fajl formatum nem megfeleld (kizardlag pdf formatum télthetd fel), vagy
nem tartalmazza a megfeleld elemeket. (név, év hianyzik)

« Amennyiben a portfoli6 nem felel meg az ,,Utmutatd a portfolié elkészitésé¢hez”
dokumentumban meghatarozott formai eléirasoknak, a feltoltés elutasitasra kertl.

A feltoltés menetérol szolo tajékoztatd anyagokat itt talalja: (a feltdltés menete megegyezik a
szakdolgozatok feltoltésével.)

https://lib.unideb.hu/hu/szakdolgozatok-feltoltese

https://dea.lib.unideb.hu/dea/handle/2437/85081

A feltoltéssel kapcsolatos akadalyait, problémait jelezheti:
* kozvetleniil a Zenemiivészeti Kar mindségiigyi referensének vagy

» e-mailben a dea@lib.unideb.hu cimen




