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Bevezetés

Az Emberi Erdforrasok Minisztériuma (EMMI) 8/2013. (I. 30.) szamu, a tandri felkészités
ko6z0s kovetelményeirdl €s az egyes tanarszakok képzési és kimeneti kdvetelményeirdl sz616
rendelet 1. melléklete eldirja a tanarképzésben a portfolio készitését, dsszegzi a portfolio
ismérveit, kovetelményeit.
= A portfoliovédés a zarovizsga része;
= dokumentumgylijtemény, amely
o bemutatja és feldolgozza a képzés soran késziilt dokumentumokat,
o értékeli a szakmai gyakorlatokat,
o értékeli a tanarjelolt felkésziilését, sajat fejlodését;
= bizonyitja, hogy a hallgaté képes
o Onreflexiora,
o aképzés kiilonbozo teriiletein elsajatitott tudasat integralni €s alkalmazni,

o értékelni a munkdja szempontjabdl meghatarozé tudomanyos, szakirodalmi
eredményeket;

o értékelni a tanitasi feladat eredményességét.

crcr

formai kdvetelményeit a Debreceni Egyetem Zenemiivészeti Kar aktualis szabalyzatai alapjan
ismertesse, €s egyben segitséget nyljtson a sikeres elkészitéshez €s benyujtashoz.

1. A portfolio tartalma

A tanarképzésben a portfolié alkalmazasa azt a célt szolgélja, hogy a tanarjeldltnek modja
legyen arra, hogy bemutassa szakmai fejlédését, tanari kompetencidinak alakulasat. A portfolid
ennek eszkdze oly mddon, hogy a jeldlt benne gytijti ssze a tanuldsanak, fejlédésének menetét
bemutatdé dokumentumokat. Ennek érdekében a dokumentumok gyiijtése, ezekre vonatkozo
jegyzetek készitése, folyamatosan torténik a képzés elso félévétol kezdve.

A portf6lid dokumentumainak tiikrozniiik kell a pedagégus kompetenciak fejlodését, ill.
meglétét:
1. Szakmai feladatok, szaktudomanyos, szaktargyi, tantervi tudas

2. Pedagogiai folyamatok, tevékenységek tervezése €s a megvaldsitasukhoz kapcsolodo
onreflexiok

3. A tanulds tamogatasa

4. A tanulo személyiségének fejlesztése, az oktatdsdhoz sziikséges megfelelé modszertani
felkésziiltség



5. A tanulo6i csoportok, kozosségek alakuldsanak segitése, fejlesztése

6. Pedagodgiai folyamatok és a tanulok személyiségfejlodésének folyamatos értékelése,
elemzése

7. A kornyezeti nevelés, fenntarthat6sag, kornyezettudatossag tamogatasa
8. Kommunikacié és szakmai egyiittmiikodés, problémamegoldas

9. Elkotelezettség és szakmai feleldsségvallalas a szakmai fejlodésért

1.1. A portfélioba bevalogatott dokumentumok

A portfélioba a dokumentumokat ugy kell bevalogatni, hogy mindegyik kompetencia megléte,
fejlédése bizonyitott legyen. (ldsd még a portfolio terjedelme alfejezetet)

A Dbevalogatott dokumentumokat sorszamozassal kell ellatni. Egy adott dokumentum
tetszOleges szdmu kompetencidhoz hozzarendelhetd. A hozzarendelést egy tablazatba kell
Osszefoglalni a portfolié elején. (lasd az alabbi minta tablazatot)

Kompetenciak Dokumentumok
Szakmai feladatok, szaktudomanyos, szaktargyi, tantervi tudas 1:5:7; 14
Pedagogiai folyamatok, tevékenységek tervezése és a megvalodsitasukhoz kapcsolodo onreflexiok 2: 15
A tanulas tamogatasa 13; 16
A tanul6 személyiségének fejlesztése, oktatasahoz szilkséges megfeleld modszertani felkésziiltség 3; 16
A tanuléi csoportok, kozosségek alakulasanak segitése, fejlesztése 4;8; 11
Pedagogiai folyamatok és a tanulok személyiségfejlédésének folyamatos értékelése, elemzése 3: 6
A kornyezeti nevelés, fenntarthatosag, kdrnyezettudatossag tamogatasa 5
Kommunikacio és szakmai egyiittmiikodés, problémamegoldas 9; 13
Elkotelezettség és szakmai feleldsségvallalds a szakmai fejlodésért 1; 10; 12

A portfolionak kotelezoen tartalmaznia kell az alabbiakat:

= szakonként egy, a szakmodszertanhoz vagy zenepedagodgiahoz kapcsolodo, a hallgatod
altal készitett dolgozatot;

= aképzéssel parhuzamosan folytatott 6 hetes tanitasi gyakorlat szakonként legalabb egy



megtartott drajanak Oratervét;

= az orat kdvetd megbeszélés vezetdtanartdl és hallgatotarsaktdl szarmazo reflexiokat™
(lasd részletesen a kovetkezd alfejezetben). A zardtanitas Oraterve nem része a
portfolionak.

= A gyakorlohely bemutatasat, max. 1 oldalon;
= a gyakorld évbol szakonként egy reflektalt hospitalasi naplot;
= atanuld/csoport jellemzését pedagdgiai €s szakmai szempontbol;

= a gyakorldo év tandran kiviili tevékenységeinek 5000-12000 karakter terjedelmii
reflektiv 6sszefoglaldsat - onértékelést (a tanarjelolt sajat fejlodésének mérlege, elért
eredmények, célok)

Tovabbi lehetséges tartalmi elemek

Csoportprofil; valamilyen tanuldsi-tanitdsi egység/téma terve; tanitasi orak/foglalkozasok
terve; reflexio; értékelés; hospitalasi naplo; esetleirds (egy pedagogiai probléma megoldasanak
leirasa, dokumentalasa reflexioval); a tehetséggondozas eszkdzeinek bemutatasa, a hallgato
altal (is) szervezett szakmai, iskolai rendezvény illetve kozosségi program (pl. haziverseny,
iinnepség, hangverseny) rovid leirasa, dokumentéaladsa, az esemény szervezésében betoltott
szerep bemutatdsa; az intézményben folyd innovacidban, palydzatok készitésében,
lebonyolitasdban torténd részvétel bemutatasa stb.

Minden olyan dokumentum feltolthetd, amit a hallgatd készitett a képzés ideje alatt.

1.2. Areflexio

“A reflexio valamely valasz, vagy észrevétel a pedagdgusportfolio valamely dokumentumahoz,
vagy a pedagdgiai gyakorlat valamely eleméhez.

Tulajdonképpen a pedagdgiai folyamatok végiggondolasat — tervezését, gyakorlatat, értékelését
—, elemzését jelenti az abban résztvevok szerepén, személyiségén keresztiil.

A reflexiobodl deriil ki a reflektdld szandéka, gondolkoddsmodja, logikai, fogalmi rendszere.

A portf6lio reflexioi a konkrét dokumentumokbdl vagy a gyakorlatban bemutatott pedagogiai
tevékenységbdl indulnak ki, igy 1ényeges, hogy a reflektdldo (meg)ismerje az adott helyzet
elézményeit, illetve helyét a folyamatban. ..

A reflexi6 alapvetden harom részre tagolodik:

1. Leiras

e A pedagogiai helyzet ismertetése, a tematikus terv, az oraterv leirdsa (a kornyezet;
az Ora témaja; cél- és feladatrendszere; helye az éves fejlesztési folyamatban,



elézményei; a tervezett tananyag, taneszkoz, IKT stb.).
2. Ervelés, elemzés

e FEldzetesen annak magyarazata, hogy miért és hogyan tervezziik elérni az 6ra céljait
(6nreflexional).

e Az eltervezett 6ra megvalositdsdnak elemzése — mit sikeriilt megoldanunk és mit
nem; a tervezett modszerek, eszk6zok célravezetdk voltak vagy nem.

3. Ertékelés

e Az Ora megtartdsa utdn a tervezés sikerességének, az ora eredményességének
értékelése, a tanulsagok levonasa.

Itt mindenképpen figyelembe kell venni a ndvendékek és a tanar kiillonbozé nézdpontjat,
valamint kiilon kategoria az oOnértékelés, amely sajat pedagdgiai gyakorlatunk kritikus
vizsgalata.”

(Kiegészitd Gtmutatd az Oktatasi Hivatal altal kidolgozott Utmutaté a pedagdgusok mindsitési
rendszeréhez, felhasznaloi dokumentacio értelmezéséhez - Zenemiivészeti ag. 343 p.)

Segitségként tovabbi tematikus tervek, reflexiokkal bemutatott Oratervek részletes mintéi
megtalalhatok a 3. sz. mellékletben.

2. A portfolio benyujtasanak feltételei

A portfolidé benyujtasanak hataridejét a mindenkori tanévbeosztas szabalyozza.

A portfoliot két nyomtatott példanyban kell a Zenemiivészeti Kar Tanulmanyi Osztalyra
benyujtani. A hallgaté a portfoliorol koteles plagiumnyilatkozatot tenni.

2. sz. melléklet: Portfolio plagium nyilatkozat

A plagium nyilatkozatot kiilon dokumentumként kell benyujtani, nem része sem a nyomtatott,
sem az elektronikus portfolionak. Az aldirt plagium nyilatkozatot a portf6lio leadasaval egy
iddben kell benyujtani.

A portfoliot a megadott hatariddig a hallgatd koteles feltdlteni a Debreceni Egyetem
Elektronikus Archivuméaba (DEA). A feltdltést a “Portfolio feltoltése a DEA-ba” ttmutatd
lépéseit kovetve kell végrehajtani.

A papir alapon benyujtott portfoliok visszaadasra keriilnek.

A DEA-ba feltoltott portfoliok a DE Tanulmanyi- és Vizsgaszabdlyzat 27. § (8) bekezdésében
foglaltak szerint mindenki szdmdara hozzaférhetdk.



3. A portfolio értékelése
A portf6lié minésitésének altalanos szempontjai:
= A portfoli6 rendezettsége (attekinthetdsége, szerkezetének vilagossaga).

= A portfolio hitelessége/megbizhatdsaga (a készitd neve, hol, milyen alkalommal
késziilt adott dokumentum stb.).

= A jelolt altal a dokumentumokra vonatkozo reflexiokban érzékelhetd-e fejlodes.

A rovid ciklust zenetanar, zenemiivésztanar, tovabba az osztatlan zenetanar, zenemuiivésztanar
képzések portfolio értékeld lapjai a DE Zenemiivészeti Kar honlapjan az alabbi helyen érheték
el:

https://music.unideb.hu/gyakorlati-tanitashoz-kapcsolodo-dokumentumok

A portfolid védése a tanari zarovizsga része. A portfolidt a gyakorlatvezetd tandr értékeli az
erre a célra késziilt dokumentumon. A védés a zarovizsga tanitassal egy idében, kiilsé
helyszinen is torténhet.

4. A portfoliora vonatkozo tartalmi kovetelmények
4.1. A portfolio terjedelme

A portfolidnak kotelezo tartalmaznia:

e ROvid ciklust zenetanar, zenemiivésztanar képzés esetében — kompetencianként 1
dokumentumot

e Osztatlan zenetanar, zenemiivésztanar képzés esetében - kompetencianként 2
dokumentumot

4.2. A portfolio javasolt felépitése

A portfoliot az alabbiakban bemutatott szerkezeti felépités mentén javasolt elkésziteni:

= Cimlap - a cimlapot az 1. szama melléklet alapjan kell elkésziteni.

= Tartalomjegyzék - Nem szamozott fejezete a portfolionak, kotelez6 elem. A
tartalomjegyzéket automatikus hivatkozds formdjiban, a Word tartalomjegyzék
készitdjének segitségével kell elkésziteni, amelynek eléfeltétele az egyes fejezetek
cimeinek cimsorokba torténd szerkesztése. A tartalomjegyzéknek tartalmaznia kell a {6-
¢s alfejezetek szdmjelét, cimét, és a hozzéjuk tartozo oldalszamot.

=  Kompetencia - hozzarendelt dokumentum tablazat

= Szakmai 6néletrajz vagy szakmai attekintés


https://music.unideb.hu/gyakorlati-tanitashoz-kapcsolodo-dokumentumok

= Bevezetés - Filozofiai nyilatkozat - A tanar(jelolt)i filozéfia egy nagyon atfogod
személyes nyilatkozat, amely valaszt adhat egy vagy tobb kérdésre: Hogyan tanit? Miért
tanit? Miért ugy tanit, ahogy? Mik a tanitasi céljai, moédszerei és stratégiaja? (A
nyilatkozatban emlitett stratégidk és modszerek segitenek a jeldltet ,latni” az
osztalyteremben.) A nyilatkozat bizonyitja, hogy a tanarjelolt, képes reflektiven és
céltudatosan kommunikalni a tanitdsi céljairol és a megfeleld osztalytermi
intézkedéseirdl.

= Tartalmi rész: dokumentumok, reflexiok

= Osszefoglalas/Osszegzés — Jovébeni célok (a jovore vonatkozo tanitasi célok: hol latja
magat 2-5 év mulva).

= Irodalomjegyzék

=  Mellékletek - az olyan nagyobb méretii/terjedelmii kottak, abrak, plakatok, illusztracios
anyagok helye, amelyek szovegkozi elhelyezése nem megvaldsithato, illetve nem
célszerti.

Minden egyes fOfejezetet kiilon oldalon kell kezdeni. Az egyes fejezeteket - a
,Tartalomjegyzék”, ,Bevezetés”, ,Osszefoglalas”, ,Irodalomjegyzék” és ,Mellékletek”
kivételével — decimalis szamozassal kell ellatni. A fofejezeteket egy szamjeggyel (1, 2, 3,
stb.), az alfejezeteket két, maximum harom szdmjeggyel (1.1., 1.2., vagy 1.1.1., 1.1.2., stb.).

5. A portfoliora vonatkozo formai kovetelmények

A portfoliéo formai elvarasai:

Lapméret Ad
Betiitipus Times New Roman
Portf6li6 cim 18 pontos betiiméret
Focimek 16 pontos betiméret (1., 2., 3.)
Alcimek 14 pontos betiméret (1.1, 1.2, 1.3)
Alcimek alfejezetei 13 pontos bettiméret (1.1.1, 1.1.2, 1.1.3)
Szoveg 12 pontos betliméret, 1,5-szeres sortavolsag, sorkizart
Mared 4 cm-es fels6, 3 cm-es alsd, bal oldalon 4 cm-es, jobb
argok .
oldalon 3 cm-es margd
Fejléc, labléc Lapsz¢ltdl valo tavolsag 1,25 cm
Lap tetején, kdzépre igazitva. Az oldalszamozas a
Oldalszamozas »lartalomjegyzék” fejezettel kezdddik és a ,,Mellékletek”
fejezet eldtt ér véget.




Az 4brékat aranyosan a lap kozepére kell igazitani.

Egész, vagy tobboldalas szemléltetéseket, kottakat, plakatokat a mellékletben kell
elhelyezni.

Az idézetek jO61 megkiilonboztethetden, (sz6 szerinti-, és/vagy tartalmi idézésként)
jelenjenek meg a dolgozatban. Az idézetek pontos forrasat minden esetben meg kell
hatarozni.

A dolgozat elkészitésében a Magyar Tudomanyos Akadémia altal meghatarozott
helyesirasi szabalyok érvényesek. A téma kifejtésénél alapkovetelmény az adott
tudomanyteriilet szaknyelvének hasznalata, a vildgos, egyértelmli és valasztékos
fogalmazas.

Felhasznalt irodalom

8/2013. (1. 30.) sz. EMMI rendelet a tanari felkészités kozos kovetelményeirdl és az
egyes tanarszakok képzési €s kimeneti kovetelményeirdl sz616 rendelet 1. melléklete.
Kiegészité Gtmutaté az Oktatasi Hivatal altal kidolgozott Utmutatd a pedagdégusok
mingsitési rendszeréhez, felhasznaldi dokumentacio értelmezéséhez - Zenemiivészeti
ag. (pp. 292-378.) (2017. 10. 25-én elfogadott negyedik, javitott valtozat)

Mellékletek

1. sz. melléklet: Portf6lio cimlap

2. sz. melléklet: Portfolié plagium nyilatkozat

3. sz. melléklet: Kiegészitd utmutatd az Oktatdsi Hivatal altal kidolgozott Utmutatd a
pedagdégusok mindsitési rendszeréhez, felhasznaléi dokumentacié értelmezéséhez -
Zenemiivészeti ag (pp. 292-378.)



1. sz. melléklet

Intézmény neve

PORTFOLIO (18-as betiiméret)

Gyakorlatvezetd tanar: Név Készitette: Név

............... (szak, szakirany)

Debrecen

Evszam
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Tel.: 52/512-900, e-mail: music@music.unideb.hu

2. sz. melléklet

PLAGIUM NYILATKOZAT

ATULIEO T .« ,

a Debreceni Egyetem Zenemiivészeti Karanak hallgatdja ezennel biintetéjogi feleldsségem
tudataban nyilatkozom é€s alairasommal igazolom, az 4ltalam benyujtott portf6lio sajat, 6nallo
munkam; az abban hivatkozott nyomtatott és elektronikus szakirodalom felhasznélasa a szerzoi

jogok nemzetkozi szabalyainak megfeleléen késziilt.
Tudomasul veszem, hogy plagiumnak szdmit:
* 570 szerinti idézet kozlése idézdjel és hivatkozas megjeldlése nélkiil;
« tartalmi idézet hivatkozas megjelolése nélkiil,
* mas szerzd publikalt gondolatainak sajat gondolatként valo feltiintetése.

Alulirott kijelentem, hogy a plagium fogalmat megismertem. Tudomasul veszem, hogy plagium

esetén portfoliom visszautasitasra kertl.

Tovabba felelésségem tudataban nyilatkozom arrél, és alairdasommal igazolom, hogy a

Debreceni Egyetem Elektronikus archivumaba (DEA) a https://dea.lib.unideb.hu/home cimre
feltoltott portfolio mindenben megegyezik a benyujtott papiralapu dolgozattal.

Debrecen, ................ €V i ho ............ nap

hallgat6 alairasa


https://dea.lib.unideb.hu/home

DEBRECENI EGYETEM DEBRECENI EGYETEM ZENEMUVESZETI KAR

ZENEMUVESZETI KAR 4032 Debrecen, Nagyerdei korut 82.
Tel.: 52/512-900, e-mail: music@music.unideb.hu

3. sz. melléklet

Kiegészitd Gtmutatd az Oktatdsi Hivatal altal kidolgozott Utmutatd a pedagdgusok

mindsitési rendszeréhez, felhasznildi dokumentdcid értelmezéséhez - Zenemilvészeti
ag (pp. 292-378.)



https://mad-hatter.it.unideb.hu/portal/displayDocument/Szervezeti%20tárak/Kari%20tárak/ZK/Dokumentumtár/Egyéb/3_melleklet_OH_Művészeti_Zeneművészet%20(1)%20(1).pdf
https://mad-hatter.it.unideb.hu/portal/displayDocument/Szervezeti%20tárak/Kari%20tárak/ZK/Dokumentumtár/Egyéb/3_melleklet_OH_Művészeti_Zeneművészet%20(1)%20(1).pdf
https://mad-hatter.it.unideb.hu/portal/displayDocument/Szervezeti%20tárak/Kari%20tárak/ZK/Dokumentumtár/Egyéb/3_melleklet_OH_Művészeti_Zeneművészet%20(1)%20(1).pdf

